
STELLVERTRETUNG
KNOW-HOW UND KAPAZITÄTEN EINKAUFEN

VERTRAUEN SIE EINEM 
PARTNER, DER IHRE PRO-
BLEME IM RECHNUNGS-
WESEN UND IN DER AD-
MINISTRATION EFFIZIENT 
LÖST.

Mit ausgewiesenen Fachleuten in 
33 Niederlassungen ist BDO erste 
Adresse für die Beratung und Prü-
fung von KMU in der Schweiz.

Unsere Berater treffen täglich auf 
die verschiedensten Problemstel-
lungen und zeigen einfache und 
wirksame Lösungen auf.

Nehmen Sie mit uns Kontakt 
auf und sagen Sie uns, wo Ihr
«Schuh drückt».

Wir übernehmen gerne Auf-
gaben aus Ihrem Rechnungs-
wesen und Ihrer Administration 
dauernd oder für bestimmte Zeit.
Denn effi ziente, individuell auf Sie 
abgestimmte Lösungen anzubie-
ten, ist unser Ziel.

Stellvertretung durch BDO Fachleute
Kosten- und Zeitdruck machen auch vor dem Finanz- und Rechnungswesen nicht Halt. 
Personal in Reserve zu halten, kann sich heute weder Wirtschaft noch Verwaltung leisten. 
Bei der Überbrückung von Abgängen und Ausfällen und für die Abwicklung von Spezialpro-
jekten ist man auf die Flexibilität der eigenen Mitarbeitenden angewiesen. Oder man kauft 
zusätzliche Personalkapazitäten rasch, gezielt und fl exibel ein – bei BDO. Wir bieten kurz-
fristig Lösungen zu klaren Konditionen.

Stellenwechsel – Sicherstellung Know-how-Transfer
Mitarbeitende bauen während der Anstellungszeit spezifi sches Fachwissen auf. Wissen ist 
Kapital; bei einem Stellenwechsel ist der Wissenstransfer sicherzustellen. Eine geeignete 
Person zu fi nden braucht Zeit.
Mitarbeitende von BDO stellen den Know-how-Transfer sicher und überbrücken die 
Zeit bis zum Eintritt neuer Mitarbeitender.

Steigender Termindruck – kein Problem durch fl exible Einsätze
Ihre Gesellschaft steht zunehmend seitens Konzerngesellschaft, Geschäftsleitung oder 
 Aktionären unter Druck, die Finanzreportings früher vorzulegen.
Flexible Einsätze durch Mitarbeitende von BDO können diesen Zeitengpass über-
brücken - termingerechte Ablieferung stellen wir sicher.

Aufbauphase – Konzentration auf das Wesentliche
Sie haben Ihr Unternehmen gegründet und befi nden sich nun in der Aufbauphase. In dieser 
Zeit konzentrieren Sie sich voll und ganz auf Ihre Kernaufgaben, um Ihrem Unternehmen 
einen gelungenen Start in den Markt zu verschaffen.
Der Bereich Rechnungswesen und Administration steht in dieser Zeit nicht im Vordergrund.
Spezialisten von BDO unterstützen Sie im Aufbau und in der Organisation des Rech-
nungswesens unter Berücksichtigung der nationalen und internationalen Vorschriften 
und Usanzen, bis eine qualifi zierte Person ausgelastet werden kann.

Trotz wichtigen Projektarbeiten läuft Ihr Rechnungswesen rund
Als Basis für eine erfolgreiche Zukunft müssen neue EDV- oder betriebswirtschaftliche 
 Systeme eingeführt werden. Während dieser Zeit ist das Rechnungswesen massiv mit 
 Zusatzarbeiten belastet.
Fachleute von BDO - temporär eingesetzt - erledigen Ihre laufenden Aufgaben termin-
gerecht und effi zient.

www.bdo.ch
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BDO AG
Aarau Tel. 062 834 91 91

Affoltern a. A.  Tel. 043 322 77 55

Altdorf  Tel. 041 874 70 70

Baden-Dättwil  Tel. 056 483 02 45

Basel  Tel. 061  317  37  77

Bern  Tel. 031  327  17  17

Biel/Bienne  Tel. 032  346 22 22

Burgdorf  Tel. 034 421 88 11

Chur  Tel. 081  403 48 48

Delémont  Tel. 032 421 06 66

Frauenfeld  Tel. 052 728 35 00

Freiburg  Tel. 026 435 33 33

Genf  Tel. 022 322 24 24

Glarus  Tel. 055 645 29 30

Grenchen  Tel. 032 654 96 96

Herisau  Tel. 071 353 35 33

Lachen Tel. 055 451 52 30

Langenthal  Tel. 062 919 01 70

Laufen  Tel. 061 766 90 60

Lausanne  Tel. 021 310 23 23

Liestal  Tel. 061 927 87 00

Lugano  Tel. 091 913 32 00

Luzern  Tel. 041 368 12 12

Olten  Tel. 062 387 95 25

Sarnen  Tel. 041 666 27 77

Sion  Tel. 027 324 70 70

Solothurn  Tel. 032 624 62 46

Stans  Tel. 041 618 05 50

St. Gallen  Tel. 071 228 62 00

Sursee  Tel. 041 925 55 55

Wetzikon  Tel. 044 931 35 85

Zug  Tel. 041 757 50 00

Zürich  Tel. 044 444 35 55
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Aussergewöhnliche Situation – wir unterstützen stufengerecht
Die Aufgaben im Rechnungswesen werden immer vielfältiger. Gleichzeitig werden sie auf 
immer weniger Personen konzentriert. Fachlich qualifi zierte interne Stellvertretungen sind 
meist schwierig sicherzustellen. Ist eine Schlüsselposition zeitweise nicht besetzt, zieht 
dies oft Konsequenzen nach sich.
Mitarbeitende von BDO führen die Arbeiten während Abwesenheiten in gewohnter 
Weise fort.

Optimierung des Abschlussprozesses – Einsatz von Hilfsmitteln
Schnelligkeit und Effi zienz im Abschlussprozess sind Voraussetzungen, um die verschie-
denen Auswertungen termingerecht abliefern zu können. Aufbau und Optimierung von 
entsprechenden Hilfsmitteln (z.B. Abschlusschecklisten) brauchen Zeit und Know-how.
Berater von BDO können Sie in diesen Prozessen unterstützen und ihre Erfahrungen 
einbringen.

BDO Fachleute
Wir bieten Ihnen Fachleute mit Erfahrung in Stellvertretungsmandaten in folgenden 
 Qualifi kationsstufen an:

Qualifi kationen
• Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter
• Fachfrau/Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis
• Treuhänderin/Treuhänder mit eidg. Fachausweis
• Dipl. Expertin/Experte in Rechnungslegung und Controlling
• Dipl. Treuhandexpertin/Treuhandexperte
• Dipl. Steuerexpertin/Steuerexperte
• Dipl. Wirtschaftsprüferin/Wirtschaftsprüfer
• Immobilienverwalterin/Immobilienverwalter mit eidg. Fachausweis
• Dipl. Immobilientreuhänderin/Immobilientreuhänder

Jeder Mitarbeitende verfügt über ein persönliches Portrait und eine Referenzliste, welche 
wir Ihnen gerne zur Verfügung stellen.
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«Wir kommen mit vereinten Kräften zum Ziel».
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