
FIRST AID KIT
HR-DIENSTLEISTUNGEN VON BDO

DAS FIRST AID KIT 
BIETET IHNEN

 ▶ vier Arbeitsphasen für den 
zeitlich und rechtlich korrekten 
Prozessablauf;

 ▶ die entsprechenden rechtlichen 
Grundlagen;

 ▶ nützliche Checklisten              
(z.B. das Wichtigste in Kürze bei 
Entlassungen durch Reorgani-
sationen, Betriebsschliessungen 
oder Betriebsübertragungen);

 ▶ Mustervorlagen;

 ▶ Merkblätter;

 ▶ Fachliteratur; 

 ▶ weiterführende Links und 
 Adressen.

www.bdo.ch

BDO AG
Führung & HRM
Biberiststrasse 16
4501 Solothurn
Tel. 032 624 65 11

www.bdo.ch

Vor fünfzig Jahren erreichten uns schlechte Nachrichten aus der Wirtschaft seltener. Heute 
kommen die Bad News fast täglich bei uns an. US-Bankenkrise, Fukushima, Euro Krise, was auf 
den globalen Märkten passiert, hat unmittelbare Auswirkungen auf die Schweizer Wirtschaft. 
Da kann es sein, dass in kürzester Frist Aufträge wegbrechen und eine Firma in der Existenz 
bedroht ist. Sie als Unternehmer müssen handeln und im schlechtesten Fall Mitarbeitende 
entlassen.

Ab hier beginnt für viele Unternehmen und deren Personalverantwortliche ein Rennen gegen
die Zeit. Das Wohl der Mitarbeitenden darf in dieser Zeit nicht vernachlässigt werden, wie 
auch das Image und die Zukunft der Firma. Sehr viele verschiedene Aufgaben, die in dieser 
schwierigen Zeit umgesetzt werden müssen.  

Im Wesentlichen sind bei einem Personalabbau vier Phasen zu bewältigen. Unser First Aid Kit 
bei Entlassungen kann Sie dabei unterstützen, die nötigen Schritte im zeitlich korrekten Ablauf 
sozialverträglich aber auch rechtlich sicher durchzuführen. 

Von Bedeutung ist, während der Orientierungsphase, der Entscheidungsphase, der Durch-
führungsphase und am Schluss der Stabilisierungsphase ein professionelles Entlassungs-
management zu gewährleisten und die rechtlichen Aspekte zu beachten. 

Im schlimmsten Fall droht eine enorme und kostspielige Zeitverzögerung, weil Fristen nicht 
eingehalten wurden oder dadurch eine Flut von arbeitsrechtlichen Klagen anstehen.

bei Reorganisationen, Betriebsschliessungen 
oder Betriebsübertragungen



FIRST AID KIT

BDO AG
Aarau Tel. 062 834 91 91

Affoltern a. A.  Tel. 043 322 77 55

Altdorf  Tel. 041 874 70 70

Baden-Dättwil  Tel. 056 483 02 45

Basel  Tel. 061  317  37  77

Bern  Tel. 031  327  17  17

Biel/Bienne  Tel. 032  346 22 22

Burgdorf  Tel. 034 421 88 11

Chur  Tel. 081  403 48 48

Delémont  Tel. 032 421 06 66

Frauenfeld  Tel. 052 728 35 00

Freiburg  Tel. 026 435 33 33

Genf  Tel. 022 322 24 24

Glarus  Tel. 055 645 29 30

Grenchen  Tel. 032 654 96 96

Herisau  Tel. 071 353 35 33

Lachen Tel. 055 451 52 30

Langenthal  Tel. 062 919 01 70

Laufen  Tel. 061 766 90 60

Lausanne  Tel. 021 310 23 23

Liestal  Tel. 061 927 87 00

Lugano  Tel. 091 913 32 00

Luzern  Tel. 041 368 12 12

Olten  Tel. 062 387 95 25

Sarnen  Tel. 041 666 27 77

Sion  Tel. 027 324 70 70

Solothurn  Tel. 032 624 62 46

Stans  Tel. 041 618 05 50

St. Gallen  Tel. 071 228 62 00

Sursee  Tel. 041 925 55 55

Wetzikon  Tel. 044 931 35 85

Zug  Tel. 041 757 50 00

Zürich  Tel. 044 444 35 55

 

www.bdo.ch

Entscheidend für einen Personalabbau ohne gravierende Folgen sind deshalb
• eine umfassende Vorbereitung, 
• ein zeitlich und rechtlich korrekter Prozessablauf, 
• eine respektvolle, faire Trennungskultur und ein verantwortungsbewusstes 

 Trennungsmanagement,
• die transparente und ehrliche Information der Mitarbeitenden, 
• bei Reorganisationsmassnahmen eine nachvollziehbare und sozial verträgliche Auswahl   

der betroffenen Mitarbeitenden,
• sowie wenn möglich Massnahmen (z.B. ein Sozialplan) mit fairen Angeboten, um die      

akute Not zu lindern.

Das First Aid Kit bei Entlassungen soll Ihnen das erforderliche Fachwissen ohne langes 
 Nachschlagen kurz und übersichtlich zusammengestellt zur Verfügung stellen und es soll 
Sie mit praxisbezogenen Checklisten und Mustervorlagen in dieser anspruchsvollen, 
 hektischen Zeit um ein Vielfaches entlasten.

Das First Aid Kit steht Ihnen zur praktischen Nutzung in einer handlichen auf die einzelnen 
Phasen bezogenen Papierform und für die Anwendung im Alltag auch in elektronischer 
Form zur Verfügung.

Auch wenn das First Aid Kit eine Fülle an Informationen und Hilfsmitteln bietet, lohnt 
sich in den meisten Fällen der Beizug eines erfahrenen Experten, der das Management 
mit Rat und Tat unterstützt. Die Unternehmensberatung von BDO verfügt in Fragen des 
 Trennungsmanagements sowie in der Beratung und Begleitung von Trennungsprozessen 
über eine langjährige Erfahrung. Als weltweit renommiertes Wirtschaftsprüfungs- und 
 Treuhandunternehmen können wir Sie ausserdem auch in Rechts-, Vorsorge- und Finanz-
fragen unterstützen, um gemeinsam mit Ihnen zu optimalen Lösungen zu gelangen. 
Wir begleiten Sie persönlich, verschwiegen und kompetent bei der Umsetzung der 
 notwendigen Massnahmen. Zögern Sie nicht sich mit uns in Verbindung zu setzen.

Haben Sie Fragen?
Für Fragen oder bei Unklarheiten kontaktieren Sie bitte Ihren Kundenpartner oder 
eine unserer 33 Niederlassungen in Ihrer Nähe. 
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